Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 28.2024
Starosty Etckiego

z dnia 03 wrzesnia 2024

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W ELKU

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1.

2.

7.

8.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.
Dz. U.z 2024 r. poz. 475 z p6z.zm.),

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania §rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz. U. 2022 poz. 243 z p6zn. zm.),

. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie

stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (DZ. U. UE L 2023.2831 z dnia 2023.12.15);

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2019/316 z dnia 21 lutego 2019 r. zmieniajace
rozporzadzenie (UE) nr 1408/2013 w sprawie stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz.
UE L 51 1z 22.02.2019, str. 1),

. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 702),

. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (tj. Dz.U. z 2024r.
poz.40)
Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 2241
Z pOz. zm.)
Kodeksu cywilnego.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1
2.
3.
4

5.

»Staroscie” - oznacza to Staroste Elckiego,

,Dyrektorze” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Etku,

,Urzedzie” - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Elku,

,Ustawie” - oznacza to ustaw¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1
instytucjach rynku pracy,

,»Rozporzadzeniu” — oznacza to Rozporzadzenie Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z
dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkoOw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

,Bezrobotnym” - oznacza to osobe spelniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy
zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Etku,



10.

11.

12.

13.

»Absolwencie CIS”— oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz.U.
z 2022r. poz. 2241 z p6z. zm.) tj. osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy
uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spolecznej 1 otrzymata za§wiadczenie, o
ktérym mowa w art.. 13 ust.. 5a; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej
przez okres 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej,
,Absolwencie KIS”- oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej o ktorym mowa
w art. 2 ust. 1 b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz.U. z
2022r. poz. 2241 z p6z. zm.) tj. osobg, ktora uczestniczyta w klubie integracji spolecznej
przez okres nie krdtszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktorym mowa w
art. 18 ust. 5a, oraz zrealizowala postanowienia kontraktu socjalnego,

,Opiekunie” - oznacza to poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub
niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem
opiekundw pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepisow o §wiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisOw o ustaleniu 1 wyplacie zasitkow dla opiekunéw,

,Przecigtnym wynagrodzeniu” - oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego
Urzgdu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

,,Cztonku rodziny”- oznacza to matzonk¢/matzonka oraz osoby znajdujace si¢ w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa linii prostej, w linii bocznej, a takze w zwigzku z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli,

,Dofinansowaniu” - oznacza to jednorazowo przyznane $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

,Dziatalno$ci gospodarczej” — oznacza zorganizowang dzialalno§¢ zarobkowa,
wykonywang we wlasnym imieniu 1 w sposob ciagly, o ktorej mowa w ustawie z dnia 6
marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow;

ROZDZIAL 11
WARUNKI UZYSKANIA DOFINANSOWANIA

§3
Zgodnie z art. 46 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Starosta moze
przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekunowi osoby
niepetnosprawnej srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnoSci
gospodarczej.
Wysokos$¢ srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 6 —
krotnosci przecietnego wynagrodzenia i kazdorazowo jest ustalona z uwzglednieniem
rodzaju podejmowanej dzialalno$ci, uzasadnionych kosztow, stopnia przygotowania oraz
oceny realnos$ci przedsigwzigcia.
Bezrobotny ubiegajacy si¢ o dofinansowanie na podje¢cie dziatalno$ci gospodarczej
powinien speinia¢ warunki okreslone w § 7 Rozporzadzenia.

ROZDZIAL 111
ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

§4
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy si¢ o uzyskanie
srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, sktada w Urzedzie wniosek, ktory
obejmuje:



1) imig i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) nr Pesel jezeli zostal nadany,

4) kwote¢ wnioskowanego dofinansowania,

5) numer rachunku bankowego wnioskodawcy,

6) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy,

7) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dzialalno$ci oraz zrddia ich
finansowania,

8) szczegdtowg specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towarow i ushug, w szczego6lnosci na zakup Srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, ustug i materiatéw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjecie dziatalno$ci gospodarcze;,

9) proponowang formg¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

10) adres prowadzenia dziatalnosci,

11) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci,

12) dziatania na rzecz uruchomienia przysztej dziatalno$ci, w szczegdlnosci pozyskania
lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen,

13) opis proponowanej dziatalnosci,

14) pozostate dane (informacja o wspotmatzonku, opinia posrednika pracy itp.),

15) podpis wnioskodawcy.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotacza oswiadczenia
wymienione w § 6 ust. 3 Rozporzadzenia.
Whioski zostang poddane wstgpnej ocenie formalnej w przypadku stwierdzenia brakow
(brak zatacznikow, wniosek wypeliony recznie itp.) bezrobotny zostanie wezwany w
formie pisemnej do uzupelnienia. W przypadku braku uzupelnienia we wskazanym
terminie wniosek pozostaje bez rozpoznania.

Whiosek niekompletny, nieczytelny, niezgodny z zasadami niniejszego regulaminu
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Liczba 0s6b objetych dofinansowaniem oraz wysoko$¢ przyznanego dofinansowania
zalezy od wielkosci funduszy pozostajacych w dyspozycji Starosty.

W celu potwierdzenia warunkow, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, Urzad moze zadac ztozenia
dodatkowych dokumentow.

W miejscu przeznaczonym na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé
przeprowadzona wizyta sprawdzajaca lokal, jezeli jest ona niezbedna do rozpatrzenia
wniosku.

Whniosek bezrobotnego, absolwenta CIS i1 absolwenta KIS, opiekuna ktéry prowadzit
dzialalnos¢ gospodarcza 1 posiada z tego tytutu zalegtosci w US 1 ZUS zostanie odrzucony
bez jego rozpatrzenia.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze:

1) wyznaczy¢ inny termin rozpatrzenia i zaopiniowania wniosku,

2) odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji.

§5

Rozpatrywaniem wnioskow o przyznanie jednorazowo S$rodkéOw na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej zajmuje si¢ Komisja powotana przez Staroste. Pozytywna opinia
Komisji jest podstawa udzielenia dofinansowania.

Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawnosci, réwnego traktowania podmiotéw
wnioskujacych o przyznanie $rodkow, bezstronnosci, administracyjnych procedur
postepowania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzy 1 do§wiadczeniu
0s0b wchodzacych w sktad Komisji.



3. O przyznaniu lub odmowie przyznania §rodkéw Starosta powiadamia bezrobotnego
pisemnie w formie papierowej, w terminie 30 dni od dnia zloZenia wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

4. Od odmowy przyznania jednorazowo $rodkow na rozpoczegcie dzialalnosci gospodarcze;j
nie przystuguje odwotanie.

§6

1. Przy merytorycznym rozpatrywaniu wniosku Komisja uwzglednia w szczegolnosci:

1) udokumentowane kwalifikacje 1 do$wiadczenic zawodowe niezbedne do
samodzielnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

2) stopien przygotowania planowanego przedsiewzigcia,

3) jakos$¢ merytoryczng przedstawionego wniosku,

4) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,

5) rachunek ekonomiczny planowanego przedsigwzigcia w aspekcie utrzymania si¢ na
obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesigcy,

6) dziatania na rzecz pozyskania lokalu /Jumowy przedwstepne/,

7) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

8) uzyskanie niezbednych pozwolen,

9) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurenciji,

10) deklaracje wspotpracy, listy intencyjne, ankiety dotyczace planowanej dziatalno$ci
(oryginaty),

11) przeznaczenie wnioskowanych $rodkéw, w szczegolnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtbwnym profilem zamierzonej dziatalnosci.
Komisja ds. rozpatrywania wnioskow moze zakwestionowa¢ zasadno$¢ planowanego
przez wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej,

12) przedstawienie formy zabezpieczenia zwrotu srodkow.

§7
Kierujac si¢ zasada efektywnego wykorzystania §rodkéw finansowych preferowane beda
whnioski, ktore w specyfikacji wydatkow nie posiadaja wydatkow na :

1) optaty administracyjno — skarbowe,

2) zakup udziatow, akcji w spotkach (wniesienie aportu do spotek istniejacych),

3) zakupu samochodow osobowych i nieruchomosci,

4) zakupu towaru powyzej 40% kwoty wartosci udzielonych jednorazowych srodkow,

5) zakupu ustug i materialow reklamowych powyzej 15% kwoty wartosci udzielonych
jednorazowych srodkow,

6) wydatki inwestycyjne zwigzanych z kosztami budowy, remonty i adaptacj¢
pomieszczen,

7) wydatki zwigzane z naprawg i remontem samochodow, maszyn i urzadzen,

8) wydatki na zakup papierosow i alkoholi,

9) zakup kas fiskalnych, drukarki fiskalnej,

10) zakup rusztowan budowalnych (z wyjatkiem wnioskodawcow posiadajacych
uprawnienia zgodnie § 109 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego
2003r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas wykonywania robot
budowalnych),

11) pokrycie kosztow transportu zakupionych rzeczy,

12) zakup uzywanego sprzetu informatycznego (komputery, drukarki, skanery itp.),

13) zakup inwentarza zywego,

14) kursy/ szkolenia wnioskodawcy,

15) oplaty leasingowe oraz zakup rzeczy w systemie ratalnym,

16) zakup nieruchomosci, gruntow,

17) koszty zwigzane z planowanym przejeciem dziatalno$ci (firmy) w czgsci lub catosci
od os6b trzecich — przez przejecie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesne



odkupienie $srodkoéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie tego
samego rodzaju dziatalno$ci w tym samym miejscu,

18) dokonywanie zakupow od wspoétmatzonka, osob pozostajacych z bezrobotnym we
wspolnym gospodarstwie domowym oraz od oséb z pierwszej linii pokrewienstwa
wnioskodawcy i jego wspotmatzonka, tj. rodzicow, dziadkow, dzieci i rodzenstwa,

2. Katalog okreslony w ust. 1 nie jest zamkniety. W ramach poszczegdlnych wnioskow moga
zosta¢ wylaczone z dofinansowania proponowane przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposob
oczywisty ibezposredni nie sa konieczne do rozpoczecia i wykonywania planowanej
dziatalno$ci gospodarczej.

3. Urzad zastrzega sobie prawo do ograniczenia wysokosci kwot poszczegolnych wydatkow
okreslonych we wniosku.

§8
1. Dofinansowaniem nie beda objete dzialalnos$ci zwigzane z:

1) handlem odziezg uzywana,

2) handlem obwoznym, ruchome placowki gastronomiczne (wymagany jest punkt
stacjonarny),

3) sprzedazg internetowg prowadzona w miejscu zamieszkania,

4) dziatalno$¢ rolnicza,

5) dzialalno$é, ktorej siedziba i miejsce statego prowadzenia znajduje si¢ poza terenem
dziatania tutejszego Urzedu,

6) dzialalno$¢ sezonows,

7) dziatalno$¢ prowadzona w formie spotek prawa handlowego, spotki cywilnej lub
przystapienia do nich,

8) dziatalno$¢ gospodarcza majgca charakter samozatrudnienia u pracodawcy.

2. Dofinansowania nie otrzymaja wnioski dotyczace prowadzenia dziatalno$ci o tym samym
profilu, wtym samym miejscu jak dziatalnosci (przedsigbiorstwa) prowadzone przez
cztonka rodziny.

ROZDZIAL 1V ] ]
UMOWA O PRZYZNANIE JEDNORAZOWYCH SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§9

1. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, opiekunowi
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy
zawarte] na pismie pod rygorem niewaznosci. W przypadku Wnioskodawcy pozostajacego
w malzenskiej wspolnosci majatkowej, przy podpisaniu umowy wymagana jest zgoda
wspodtmatzonka na zaciggnigcie zobowigzania, wyrazona w formie pisemnej w obecnosci
pracownika merytorycznego Urzedu.

2. Wyplata przyznanych $rodkéw nastepuje wylacznie przelewem na rachunek bankowy
wskazany we wniosku, ktorego wlascicielem jest wnioskodawca.

3. Umowa o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej okresla
jednoznacznie:
1) datg zawarcia umowy,
2) strony umowy,
3) PESEL bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, opiekuna,
4) kwotg $rodkow,
5) cel na jaki zostaty przyznane,
6) zobowigzania stron,
7) zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania sSrodkow,



8)
9)
10)

konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy,
warunki rozwigzania umowy w przypadku niedochowania jej warunkow,
forme¢ zabezpieczenia zwrotu §rodkow.

4, Umowa o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zawiera w
szczegblnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
wynikajace z Rozporzadzenia oraz zobowigzanie do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)
13)

dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w terminie 3 dni roboczych
od dnia podpisania umowy,

rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 28 dni od dnia wptywu $rodkow
na rachunek bankowy, nie wczes$niej jednak niz dzien po otrzymaniu srodkéw na
rachunek. Za moment rozpoczecia dziatalno$ci uwaza sie dzien zgtoszenia obowigzku
podatkowego we wiasciwym Urzedzie Skarbowym,

przedstawienia w okresie 2 dni od daty dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci (w
oryginale 1 kserokopii) dokumentu potwierdzajgcego dokonanie tego wpisu,
udokumentowania i rozliczenia otrzymanej dotacji w terminie od daty zawarcia
umowy do maksymalnie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej,
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towardéw 1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania,

prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej winno by¢é potwierdzone po okresie
pierwszych 6 miesigcy sprawozdaniem z miesi¢gcznych przychodow i rozchodow
potwierdzonych przez osobe prowadzaca ksiggowos¢ firmy,

umozliwienia pracownikom Urzg¢du przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia
dzialalnosci,

ztozenia o$wiadczenia potwierdzajacego brak odzyskania réwnowarto$ci podatku
VAT od zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanej dotacji oraz sprawozdana
z miesigcznych przychodéw 1 rozchodéw z tytulu prowadzenia dziatalno$ci
potwierdzonych przez ksiegowa po uplywie 12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy,
powiadomienia Urzgdu w formie pisemnej oraz przedtozenia dokumentow
potwierdzajacych utratg¢ przedmiotéw i rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych
srodkow w wyniku zdarzen losowych, w szczegdlnosci takich jak: kradziez, wypadek,
pozar czy powodz. Powiadomienia urzedu o wymianie zakupionych przedmiotow
oraz rzeczy z powodu ztozonej reklamacji lub zwrot pieni¢edzy w zwiazku ze zloZzong
reklamacja,

w przypadku zniszczenia lub utraty zakupionego sprzetu nalezy dokona¢ ponownego
zakupu rzeczy zgodnie z dokumentami stanowigcymi rozliczenie otrzymanych
srodkow oraz przedtozy¢ w Urzedzie dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupu,
umozliwienia Urzedowi dokonania oceny prawidtowosci wykonania umowy,
okazania w trakcie wizyty monitorujagcej wszystkich przedmiotow 1 rzeczy
zakupionych w ramach otrzymanych s$rodkow w jednym miejscu prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej we wpisie do CEIDG.

Starosta moze przedluzy¢ terminy rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej, wydatkowania oraz
udokumentowania 1 rozliczenia przyznanych bezrobotnemu srodkéw w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe 1 Sytuacje
niezalezne od wnioskodawcy.

§ 10

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, opiekun, ktory otrzymat srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany zwroci¢ w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w przypadku:



1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy; do okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z
powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

3) zlozenia niezgodnych z prawdg o§wiadczen, zaswiadczen lub informacji;

4) naruszenia innych warunkéw umowy.

§11

Wydatkowanie przyznanych srodkéw, przeznaczonych w szczeg6lnosci na zakup srodkoéw
trwatych, urzadzen, maszyn, materialow, towardow, ustug 1 materiatéw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, dokumentowane bedzie na podstawie:

1) faktur (imienna lub firmowa),

2) paragonu z NIP-em do 450 zI stanowigcego fakture uproszczona,

3) rachunkow,
4) umow cywilnoprawnych, ktorych warto$¢ przekracza 1000 PLN.
W rozliczeniu nie sg uwzglgdniane faktury lub rachunki:

1) wystawione przez cztonkow rodziny wnioskodawcy,

2) nieoplacone w catosci,

3) optacone z rachunku bankowego niebedacego wiasnosciag wnioskodawcy.
Uznanie przedstawionego wydatkowania w ramach otrzymanych §rodkow nastgpuje na
podstawie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w zalgczniku nr 1 do
umowy lub zaakceptowanej modyfikacji wydatkow.

W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaru 1
ustug. Rozliczenie zawiera informacje o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach
lub prawo do zwrotu naliczonego.

W przypadku rozliczenia srodkéw umowg cywilnoprawng zakup nie moze by¢ dokonany
od czlonka rodziny. Do umowy cywilnoprawnej nalezy dolaczy¢ wycene sporzadzong
przez uprawnionego rzeczoznawce (wycena nie dotyczy zakupu samochodow). Wycene
dotyczaca zakupu, ktorego warto$¢ przekracza 1000 PLN, nalezy przedlozy¢ w Urzedzie
wraz z potwierdzeniem dokonania optaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych w
Urzedzie Skarbowym.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach
przyznanych $rodkéw, za wyjatkiem $rodkdw obrotowych takich jak: towary handlowe,
materiaty do produkcji/ustug, opakowania.

Przy rozliczeniu uwzgledniane sa wylacznie dokumenty ksiggowe przedstawione w
jezyku polskim, w przypadku dokumentéw obcoj¢zycznych obowigzujg ttumaczenia
przysiggte. Koszty thumaczenia ponosi wnioskodawca ze srodkéw wiasnych.

W przypadku faktur wystawionych w walucie obcej, przeliczania na PLN dokonuje si¢
wedlug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego przez NBP na ostatni dzief
roboczy poprzedzajacy dzien wystawienia faktury.

ROZDZIAL V
FORMY ZABEZPIECZENIA

§12
Dopuszczalne formy zabezpieczenia $rodkow to:
1) porgczenie,
2) weksel in blanco,
3) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),



4) gwarancja bankowa,
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
6) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
2. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dtuznika jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

§13
1. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 1 1 3 Regulaminu, bez
wzgledu na kwotg przyznanych $srodkéw, wymagane jest porgczenie udzielone przez:

1) osobe fizyczng, ktora osigga Srednie wynagrodzenie lub dochod brutto z ostatnich
trzech miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku, na poziomie min 120%
minimalnego wynagrodzenia. W przypadku porgczenia zwrotu dotacji przez osobg
fizyczng porgczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodia i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysoko$ci miesigcznej sptaty zadluzenia podajac jednoczes$nie imig,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe¢ i
numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz inne dokumenty potwierdzajace
sytuacje finansowa poreczyciela,

2) osobg prawng, lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia srodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentéw finansowych.

Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje komisja uwzgledniajac

osiggane przez poreczycieli dochody oraz wysokos$¢ przyznanych srodkow.

2. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w §12 Regulaminu - suma wynikajaca z
zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokos$ci przyznanych §rodkow wraz z odsetkami
oraz kosztami dochodzenia roszczen.

3. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 1 i 3 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedagcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 33 miesigce,
nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg dokonane zajecia sagdowe
lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci,

3) peholetnia,

4) posiadajaca prawo do renty na okres dluzszy przynajmniej o jeden rok niz okres
obowigzywania umowy.

4. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 pkt 113 nie moze by¢:

1) wspotmatzonek wnioskodawcy,

2) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na nie zakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji urzedu (dotacje, refundacja),

3) osoba, ktora uzyskuje przychody wytacznie z pracy poza Polska.

5. W celu udzielenia porgczenia poreczyciel pozostajacy w zwigzku malzenskim musi
uzyska¢ zgode wspotmatzonka. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione

w formie pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika Urzedu (z wyjatkiem sytuacji,

w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowq).

6. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania ponosi wnioskodawca.
7. W uzasadnionych przypadkach, wybor formy zabezpieczenia nalezy do Urzedu.

§14
Prawidtowo$¢ wykorzystania przyznanych $rodkéw kontroluja upowaznieni pracownicy
Urzedu.



ROZDZIAL 'V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Starosta moze odstgpi¢ od zapisOw zawartych w regulaminie w przypadkach spotecznie i
merytorycznie uzasadnionych, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS,
opiekuna, o ile nie pozostaje to w sprzeczno$ci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 16
Urzad prowadzi rejestr przyznanych jednorazowo bezrobotnym $rodkéw na podjgcie
dziatalno$ci gospodarczej oraz petng dokumentacje dla kazdego podmiotu.

§17
O zmianach postanowien niniejszego regulaminu decyduje Starosta



